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	Yayın Tarihi
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	Revizyon Tarihi
	

	
	
	Revizyon No
	



	Birim Adı
	Medya Uygulama ve Araştırma Merkezi

	Alt Birim Adı
	Ege Üniversitesi TV

	Görev Unvanı
	Program Sorumlusu

	Görevin Bağlı Olduğu Unvan
	Merkez Müdürü/ Müdür Yardımcıları/ Yönetim Kurulu Üyeleri/Birim Koordinatörleri

	Astları
	Playout, kurgu operatörü, grafiker.

	Vekâlet/Görev Devri
	Birim koordinatörü veya müdür yardımcısı göreve vekalet eder

	Görevin Gerektiği Nitelikler
	· Video edit, video encode programlarını kullanabilen, web tv. veya internet yayın teknolojileri youtube kanal yönetimi  konusunda deneyimli olmak

	Görev Alanı
	· Televizyon, sosyal medya

	Temel Görev ve Sorumlulukları
	· Program önerisi kabul edilen programcılarla toplantı yapıp programın saat ve gününe karar verir.

· Programı yapacak olan kişilerin fotoğraf çekimlerinin yapılmasını ve program için görsel hazırlanmasını sağlar.

· Programın içeriğine uygun jenerik hazırlanmasını sağlar.

· Program içeriğinde kullanılacak görüntüleri kontrol eder. Yine program içerisinde kullanılacak röportaj çekimlerinin gerçekleşmesini ve programa yetişmesini sağlar.

· Program çekiminin tam zamanında başlamasını sağlar. (Video birimi ile sürekli iletişim halinde olup stüdyodaki hazırlıkların zamanında bitirilmesini sağlar.)

· Çekim yapılacak bölümün o günkü konuk bilgileri ve içeriği hakkında, programın yapımcısından program öncesinde bilgi alır.

· Program yayınlanmadan önce sosyal medyada programın saatini ve o günkü konu ve konukların duyurulmasını sağlar.

· Programın kurgusunun yapılıp tekrarlarının yayın akışına konulması ve televizyon genel koordinatörü tarafından uygun görülen sosyal medya ortamına yüklenmesini sağlar.

· Yayın akışının ve program içeriklerinin televizyon sayfasında yer almasını sağlar.

· Yayın akışını hazırlar ve haftalık olarak yayın sorumlusuna teslim eder.

· Yayın akışının sorunsuz bir şekilde ilerlediğini kontrol eder.

· Program yapımcıları ile sürekli iletişim halinde olup çekimler için herhangi bir aksaklığın yaşanmamasını sağlar.

· Programlarla ilgili haftalık rapor hazırlar.

· Televizyonda görevli olan öğrencileri etkin olarak çalıştırır.

· Yeni program önerileri hazırlar.

· Diğer birimlerle iş ilişkileri kurmak, koordinasyon ve işbirliği olanaklarını gözetmek ve değerlendirmek,

· Görev alanına giren konularda teknolojik ve güncel gelişmeleri takip etmek, uygulamalara yansıması gereken gelişmeleri değerlendirmek ve uygulamaya yönelik nihai kararı almak üzere amirine iletmek.

· Maiyetindeki öğrencileri ve çalışma arkadaşlarını yetiştirmek, hal ve hareketlerini takip ve kontrol etmek,

· Görevli olduğu birimin hizmet alanına giren konularda kendisine verilen görevleri kanun, tüzük, yönetmelik ve diğer mevzuat hükümleri çerçevesinde yapmak,

· Kendisine havale edilen yazıları ve diğer işlemleri usulüne uygun biçimde ve zamanında sonuçlandırmak, önerilerde bulunmak,

· Periyodik olarak yapılması gereken işlemleri gerçekleştirmek,

· Kendisine teslim edilen araç ve gereci korumak, bakımını yaptırmak ve her an hizmete hazır halde bulundurmak, tasarruf tedbirlerine uymak,

· Amirleri tarafından verilecek diğer görevleri yapmak.

	Yetkileri
	1. Program İçeriği Yönetimi:

   - Programın içeriğini planlama ve geliştirme yetkisi.

   - İçerik stratejilerini belirleyerek, programın hedef kitleye uygun olmasını sağlama.

2. Prodüksiyon Süreçleri:

   - Programın çekim ve prodüksiyon süreçlerini organize etme.

   - Ekip üyeleri ile koordinasyon sağlayarak, çekimlerin sorunsuz bir şekilde tamamlanmasını sağlama.

3. Ekip Yönetimi:

   - Yönetmen, yapımcı, kameraman, editör ve diğer ekip üyeleri ile işbirliği yapma ve yönetme.

   - Ekip üyelerinin görev ve sorumluluklarını belirleme.

4. Program Takvimi ve Yayın Planı:

   - Programın yayın takvimini ve yayın planını oluşturma.

   - Yayın zamanlamasını ve program akışını düzenleme.

5. Kalite Kontrol:

   - Programın görüntü ve ses kalitesini izleme ve denetleme.

   - Yayın öncesi son kontrolleri yaparak, kalite standartlarına uygunluğunu sağlama.

6 Geri Bildirim ve Analiz:

   - İzleyici geri bildirimlerini toplama ve değerlendirme.

   - Programın performansını analiz ederek, gerekli iyileştirmeleri yapma.

7. İç ve Dış İlişkiler:

   - Konuklar, diğer paydaşlar ile iletişim kurma.

   - Programın tanıtımı için gerekli sosyal medya çalışmalarını yapma



	Yetkinlik Düzeyi

	Temel
	Teknik
	Yönetsel

	
	187 Basın Kanunu, ve 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,


	· Bilgisayar, yazılım ve ofis araçları kullanabilmek

· Video edit, video encode programlarını kullanabilen, web tv. veya internet yayın teknolojileri youtube kanal yönetimi  konusunda deneyimli olmak

	· Zaman yönetimi 

· Analitik ve sistematik çalışma disiplinine sahip olmak
· İletişim yönü güçlü olmak

· Eki Çalışmasına yatkınlık

	Görev İçin Gerekli Beceri ve Yetenekler
	•
Video edit, video encode programlarını kullanabilen, web tv. veya internet yayın teknolojileri youtube kanal yönetimi  konusunda deneyimli olmak



	Diğer Görevlerle İlişkisi
	1. Yönetmen ve Prodüksiyon Ekibi:

   - Yönetmenle birlikte programın yaratıcı vizyonunu ve prodüksiyon detaylarını planlar.

   - Prodüksiyon ekibi ile koordinasyon sağlayarak çekimlerin ve post-prodüksiyon süreçlerinin sorunsuz yürütülmesini sağlar.

2. Senaristler:

   - Senaristlerle birlikte çalışarak programın senaryosunu geliştirir ve revize eder.

   - Senaryonun programın hedef kitlesine uygun olmasını sağlar.

3. Sunucular 

   - Sunucular koordinasyon sağlayarak programın akışını yönetir.

   - Performansların senaryo ve prodüksiyon planına uygun olmasını denetler.

4. Teknik Destek Ekib:

   - Teknik destek ekibi ile işbirliği yaparak yayın ekipmanlarının sorunsuz çalışmasını sağlar.

   - Teknik sorunların hızlıca çözülmesi için teknik ekip ile sürekli iletişimde olur.

5. Post-Prodüksiyon Ekibi:

   - Post-prodüksiyon ekibi ile birlikte çalışarak programın montaj, ses düzenleme ve görsel efekt işlemlerinin yönetilmesini sağlar.

   - Nihai ürünün kalite standartlarına uygun olmasını denetler.



	Yasal Dayanaklar
	5187 Sayılı Basın Kanunu

2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 

657 sayılı Devlet Memurları Kanunu

4857 İş Kanunu

Toplu Sözleşme Hükümleri




           TEBLİĞ EDEN

                      







           Adı ve Soyadı

      Birim Amiri 

TEBELLÜĞ EDEN
Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum; görevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

	No
	Adı-Soyadı
	Kadro Unvanı
	Tarih
	İmza

	
	
	
	
	



	Adres
	:
	Ege Üniversitesi İletişim Fakültesi Yeni Derslik Binası 3. Kat 35100 Bornova İZMİR
	
	Telefon

İnternet Adresi

E-Posta
	:

:

:
	0 232 311 4852
https://egem.ege.edu.tr/
egem@mail.ege.edu.tr
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